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CONTRIBUTO 

REGIONE del VENETO

PROGETTO ORIENTA - INSIEME 

PROCEDURE PER LA CORRETTA COMUNICAZIONE INTERNA 
SCUOLE ADERENTI ALLA RETE 

1) Il referente ricorda al Dirigente le varie attività e le finalità del Progetto (entro il mese di settembre) e concorda la eventuale istituzione di uno spazio in cui riunire le diverse proposte di progetto (bacheca, quaderni ad anelli….) a disposizione di genitori e insegnanti.

2) Consegna al Dirigente la documentazione scritta riguardante il punto 1 e chiede che l’attività di Orientamento sia inserita in uno specifico punto all’o.d.g. del successivo Collegio Docenti, con l’istituzione di una Commissione.

3) Il referente presenta in itinere le proposte di attività ai colleghi in Collegio Docenti, qualora non ancora programmate. Si richiede contestualmente l’inserimento nel P.O.F.

4) Il referente della commissione Orientamento veicola le informazioni alle eventuali commissioni di ambito interessate (es. stranieri, handicap etc).

5) Il referente esamina in commissione le eventuali proposte di Orientamento provenienti da vari istituti e Enti , associazioni e, se necessario, le integra con quanto già approvato in seno al progetto e/o dal collegio docenti 

6) Il referente/Commissione incarica i Coordinatori delle classi interessate della presentazione ai genitori delle attività previste (ad es. in occasione delle elezioni dei rappresentanti,…) e concorda le modalità di comunicazione

7) Il referente/Commissione invia una comunicazione/informa/coinvolge i presidenti del Consiglio d’Istituto e del Comitato dei Genitori incaricandoli di sensibilizzare i genitori, ed eventualmente concordando le modalità di comunicazione

8) Il referente convoca periodicamente la Commissione per una verifica in itinere dell’attività

9) Il referente/Commissione relaziona al Dirigente sull’andamento dell’attività di Orientamento sia all’esterno che all’interno delle classi

10) Il Dirigente sostiene l’attività del referente controfirmando tutte le circolari/comunicazioni relative all’attività di Orientamento

11) Il referente/Commissione cura l’informazione ai colleghi tramite circolari, avvisi in un’apposita bacheca in sala insegnanti destinata alle Attività di Orientamento

12) Il referente/Commissione fornisce materiale informativo ai coordinatori delle classi interessate, da raccogliere in cartelloni

13) Il referente/Commissione a fine anno cura la raccolta dei dati dei Questionari di soddisfazione già somministrati dai coordinatori di classe i quali dovranno provvedere alla tabulazione dei dati della propria classe

14) La segreteria protocolla tutti i documenti relativi all’Orientamento.

